AG.2601.6.2015.111. Wiloszczowa, dnia 30.11.2015r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiajacy:

Powiat Wloszczowski

29-100 Wioszczowa

ul. Wisniowa 10

II. Adres strony internetowej zamawiajgcego : /www.starostwo.wloszczowa.eobip.pl
I11. Okreslenie przedmiotu zamoéwieniaoraz miejsce i termin realizacji zamoéwienia

1.Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywnie powtarzajaca si¢ dostawa, rozladunek i
wnoszenie zamawianych materiatéw biurowychoraz tuszy i toneréw do drukarek, toneréw do
kserokopiarek okreslonych szczegétowo w zalaczniku Nrl 1 2 do siedzibyZamawiajacego
mieszczacej sie we Wloszczowie przy ul. Wisniowej 10.

2. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert na poszczegdlne, wyodrgbnione czgsci zamdéwienia
zgodnie z zat. Nr 11 2 niniejszego zapytania.

3.Wymagania stawiane Wykonawcom:

3.1.Wszystkie materialy objete niniejszym zaméwieniem musza by¢ materiatami fabrycznie
nowymi ,nieuzywanymi, wolnymi od wad, kompletnymi i najwyzszej jakosci,oryginalnie
zapakowanymi ,nie noszacymi S$ladow otwierania, nie regenerowanymi, nie poddanymi
procesowi ponownego napetnienia, recyklingu, demontazu lub wymiany jakichkolwiek
elementéw. Wszystkie elementy danego materialu eksploatacyjnego nie moga by¢ wczesniej
w calosci ani w czgsci skladowymi innych materialéw, winny by¢ wyrobami fabrycznie
nowymi , hieuzywanymi, nie regenerowanymi,nie refabrykowanymi, a ich zastosowanie nie
moze spowodowac utraty gwarancji producenta sprzetu.

3.2.W przypadku dostawy tuszy i toneréw do drukarek i toneréw do kserokopiarek
Zamawiajacy nie dopuszcza zaoferowania tzw. zamiennikéw t.j. tuszy i toneréw ,ktére nie sa
wyprodukowane przez producenta danego sprzetu drukujacego lub kopiujacego.

3.3. Jezeli w trakcie umowy Zamawiajacy stwierdzi ,iz wydajno$¢, jakos¢ lub niezawodnos¢
dostarczonych produktéw niekorzystnie odbiega od stawianych wymagan Zamawiajacego,
Wykonawca zobowiazuje si¢ do gwarancyjnej wymiany produktu na nowy wolny od wad w
terminie 3 dni od momentu zgtoszenia przez Zamawiajacego. Wymiana nastapi na koszt i
ryzyko Wykonawcy w razie stwierdzenia wad produktu.

3.4. Szacunkowe ilosci materialéw biurowych oraz tuszy do drukarek, toneréw do drukarek
1 kserokopiarek okreslonych szczegétowo w zatacznikuNr 1 1 2 nie sa wiazace dla
Zamawiajacego przy realizacji umowy ale sa podstawa dla Dostawcy — Wykonawcy
do sporzadzenia oferty.



4.5. Rzeczywiste ilo$ci materiatéw biurowych oraz tuszydo drukarek, toneréw do drukarek
1 kserokopiarek okreslonych szczegétowo w zatacznikuNr 1 i 2 bgda wynika¢ z biezacego
zapotrzebowania i mozliwosci finansowych Zamawiajacego.

3.6.Zamawiane materialy biurowe —zatacznik Nr 1 1 materialy eksploatacyjne zatacznik Nr 2
beda dostarczane partiami , stosownie do potrzeb na podstawie zaméwien jednostkowych do
siedziby Zamawiajacego.

3.7. Wykonawca dostarczy zamdéwione materialy biurowe i eksploatacyjne swoim
transportem w ciagu 3 dni roboczych od zlozenia zamdwienia do siedziby Zamawiajacego,w
godz. 7.30 do 15.15 od poniedziatku do piatku.

IV. Terminwykonania zaméwienia:

Dostawy realizowane bgda od dnia podpisania umowy (jednak nie wczesniej
niz od 1 stycznia 2016r.) przez okres 12 miesigcy t.j. do dnia 31.12.2016 1.

V. Warunki udzialu w postegpowaniu

1.W postgpowaniu moga wzia¢ udziat Wykonawcy, ktérzy potwierdzaja brak podstaw
do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zaméwienia w okoliczno$ciach o ktérych mowa
w art.24 ust.1 ustawy Pzp, oraz ktérzy spetniaja warunki:

a) Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania .

b) Posiadaja wiedzg i doswiadczenie.

c) Dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym, oraz osobami zdolnymi do
wykonywania zamdwienia.

d) Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

VI. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia jakie Wykonawca powinien zamieSci¢ w
ofercie:

1. Formularz oferty —zatacznik nr 3,

2. Formularz cenowy —zatacznik nr 1i/lub nr 2,

3. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego —rejestru przedsigbiorcéw albo aktualne
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarcze;.

VII. Kryteria oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ jedynym kryterium
czyli najnizsza cena.

VIII. Sposé6b przygotowania , miejsce i terminztozenia oferty

1.0ferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim

2. Ofert¢ sklada si¢ na wypelnionym druku ,, Formularz ofertowy”, zgodnie z zatacznikiem
Nr 3.



3. Oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osob¢ upowazniona do
reprezentowania Wykonawcy.

4. Ofert¢ nalezy umieSci¢ w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania . Opakowanie winno by¢ oznaczone
nazwa(firma) 1 adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres :Starostwo Powiatowe we
Wtoszczowie, ul. Wisniowa 10,29-100 Wtoszczowa z dopiskiem ,,Zakup i dostarczanie do
siedziby Zamawiajacego materialéw biurowych oraz / lub tuszy, toneréw do drukarek
1 toner6w do kserokopiarek sukcesywnie w okresie od daty zawarcia umowy do 31.12.2016r.”

5. Oferty musza by¢ ztozone w siedzibie Zamawiajacego w Starostwie Powiatowym we
Wtoszczowie ul. Wisniowa 10, 29-100 Wtoszczowa pok.325 11 pigtro ( Sekretariat)

4. Termin skladania ofert — do dnia 21 grudnia 2015r. do godz. 11.00.

S. Otwarcie ofert — nastapi w siedzibie Zamawiajacego w pok. 319, II pigtro w dniu
21 grudnia 2015r. o godz. 11.15.

VII. Uprawniona osoba do kontaktowania si¢ z oferentami: Anna Kuterasinska
- pokdj nr 226, tel.(041) 39 -44 977

VIII. Wszelkie pytania odno$nie sposobu zlozenia oferty oraz realizacji zamowienia nalezy
sformutowa¢ na pisSmie i przesta¢ na adres: Starostwo Powiatowe we Wloszczowie,
ul. Wisniowa 10, 29-100 Wtoszczowa, telefonicznie ( 041) 39-44-977 lub fax-em
(041) 39-44-965.

Starosta Wtoszczowski

Jerzy Suliga



