Wiloszczowa, dnia 30.11.2016 r.

AG.2630.4.2016.1

ZAPYTANIE OFERTOWE NA SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH

o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty 30.000 EURO (zgodnie z art. 4 pkt. 8
ustawy Prawo zaméwien publicznych t. j. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.).

I. ZAMAWIAJACY

Powiat Wloszczowski — Starostwo Powiatowe we Wloszczowie
ul. Wisniowa 10

29-100 Wioszczowa

NIP 609 007 22 93

Tel. 41/39 44 977

Fax. 41/39 44 965

administracja@powiat-wloszczowa.pl.

II.LPRZEDMIOT ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajacego uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie odbioru,
przyjmowania
i dorgczania przesylek pocztowych jak rowniez w zakresie zwrotu przesylek niedoreczonych
w okresie od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r. na podstawie umowy o $wiadczenie
ustug pocztowych przez operatora pocztowego uprawnionego do wykonywania dziatalnosci
pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzgedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie przepisow ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (j.t. Dz. U.z 2016 1., poz.1113 ze zm.).

W zakres przedmiotu zamdéwienia wchodza ustugi pocztowe, $wiadczone w obrocie

krajowym w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
pocztowych.
W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesytek
wymagajacych zastosowania przepisow szczegdlnych Kodeksu postgpowania cywilnego,
Kodeksu postepowania administracyjnego i Ordynacji podatkowej lub innych analogicznych
przepisow dotyczacych nadawania przesyltek ze skutkiem zachowania terminéw wymaganych
przepisami postgpowania cywilnego, administracyjnego i podatkowego.

Przez przesytk¢ pocztowa bedaca przedmiotem zamowienia rozumie si¢ rzecz
opatrzong oznaczeniem adresata i adresem, przedtozong do przyjecia lub przyjeta przez
operatora pocztowego w celu przemieszczenia i dorgczenia adresatowi.

Szczegélowy zakres przesylek pocztowych (rodzaje oraz szacunkowe ilosci) zawiera
formularz ofertowy stanowigcy zatgcznik nr 1 do zapytania. Okre$lone w zalgczniku nr 1 do
Zapytania rodzaje oraz ilo$¢ przesylek pocztowych majg charakter szacunkowy i nie stanowig
ze strony Zamawiajagcego zobowigzania do nadania w podanych ilosciach i rodzajach.
Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci i rodzaje przesylek pocztowych beda wynikaé
z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiega¢ od ilo$ci podanych w zestawieniu.
W przypadku nadawania przez Zamawiajgcego przesylek pocztowych nie ujetych




w zestawieniu, podstawg rozliczen z Zamawiajacym bedg ceny zawarte w obowigzujacym

w dacie przyjecia przesytek pocztowych cenniku ustug pocztowych Wykonawcy.

Zasady korzystania z ustug pocztowych, a takze odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z
tytulu niewykonania lub nienalezytego ich wykonania okreslone zostalty w powszechnie
obowigzujgcych przepisach prawa, a w szczeg6lnosci:
1)ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2016 1., poz.1113 ze zm.)

oraz przepisOw wydanych na jej podstawie,

2) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 poz. 1468),

3) rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z
2013 poz. 545),

4) ustawie z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2016,
poz. 1822 ze zm.),

5) ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego

(t.j. Dz. U. 2 2016., poz. 23 ze zm.),

6) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 613 ze
zm.),

7) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U.
22016 1. poz. 922).

Od Wykonawcy wymaga si¢ spelnienia nastgpujagcych warunkéw w zakresie
$wiadczenia
ww. uslug pocztowych:

1) umozliwienia nadania pilnych przesytek pocztowych przez wyznaczonego pracownika

Zamawiajacego w punkcie nadawczym wskazanym przez Wykonawce, znajdujacym

sic w odlegtosci nie wigkszej niz 1 km od siedziby Zamawiajacego, rdwniez w innych

godzinach niz okre§lone w umowie,

2) nadawania przesytek pocztowych w dniu ich odbioru od Zamawiajacego,

3) umozliwienia nadawania przesytek pocztowych do kazdego wskazanego miejsca w kraju

jak réwniez za granicami Polski,

4) odbidr przesylek dokonywany bedzie przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy,

po okazaniu stosownego upowaznienia,

5) odbiér przesytek przygotowanych do wyekspediowania musi by¢ kazdorazowo

dokumentowany przez Wykonawce pieczecig, podpisem i data w nadawczych rejestrach

(dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym przesylek wedlug

poszczegdlnych kategorii wagowych (dla przesylek zwyktych) -wedtug wzoréw ustalonych

z Wykonawcag,

6) Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczyC ustugi doreczania zwrotnych potwierdzen

odbioru i zwrotéw niedoreczonych przesylek pocztowych do siedziby Zamawiajgcego,

od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30-15:30,

7) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca okreslit 1 przekazal wzory oznakowania przesytek

rejestrowanych i / lub przesytek najszybszej kategorii, ktére beda stosowane przy

oznakowywaniu przesylek listowych (dopuszcza si¢ przekazanie Zamawiajgcemu wzoru
pieczeci zastepujacego ww. oznaczenia),

8) znak optaty pocztowej zastapi piecze¢ wykonang wg wzoru dostarczonego przez

Wykonawce lub innym uzgodnionym oznaczeniem,

9) dostarczania przesylek pocztowych do adresatow w kopertach i opakowaniach

oryginalnych, przekazanych przez Zamawiajacego, z zachowaniem jako minimum dla

przedmiotu zaméwienia wskaznikdw czasu przebiegu przesylek pocztowych wynikajacych

z obowiazujacych przepisOw prawa, tj. z rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji



z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez

operatora Wwyznaczonego (Dz. U. z 2013r., poz. 545),
10) dostarczenia bezptatnie Zamawiajacemu drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesyltek pocztowych krajowych i zagranicznych,

11)na zadanie Zamawiajgcego dostarczania przesytek pocztowych do adresatéw z uzyciem
drukéw zwrotnego potwierdzenia odbioru dostarczonych przez Zamawiajacego,
12) dorgczanie przesytek dot. postepowania cywilnego, administracyjnego i podatkowego
powinno nastgpowa¢ na zasadach i w trybie okreslonym w przepisach szczegdlnych
dot. danego postgpowania,

13) umozliwienia odbioru przez Zamawiajacego pokwitowanych przez adresata zwrotnych
potwierdzen odbioru, niezwlocznie po dostarczeniu przesytki pocztowej. Doreczone
potwierdzenie odbioru winno zawiera¢ czytelng dat¢ i czytelny podpis odbiorcy. W
przypadku nieobecno$ci adresata przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dorgczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia
pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W przypadku niepodjecia przesytki w tym
terminie, przesytka jest awizowana powtdrnie poprzez pozostawienie drugiego
zawiadomienia, o mozliwosci odbioru przesylki w terminie nie dluzszym niz 14 dni od
pierwszego zawiadomienia. Po uptywie terminu odbioru przesytka winna by¢ zwrdcona
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata,

14) optata za zwrot przesylki nie moze by¢ wyzsza niz potowa optaty za usluge pocztowsg
ustalonej dla tej przesytki w cenniku ustug pocztowych Wykonawcy i powinna odpowiadac
optacie wynikajacej z cennika Wykonawcy ujetego w formularzu ofertowym,
15) rozliczania nalezno$ci w formie skredytowanej na podstawie faktycznie nadanych lub
zwréconych przesylek pocztowych w  okresie obrachunkowym - 1 miesiaca,
16) zalaczania do faktury potwierdzajacej wykonanie ustugi zestawienia okreslajacego ilos¢ i
rodzaj faktycznie nadanych przesytek pocztowych oraz zwréconych przesytek pocztowych, a
takze sume naleznych Wykonawcy optat pocztowych,
17) przyjmowania reklamacji Zamawiajgcego. Reklamacje z tytulu niewykonania lub
nienalezytego wykonania ustugi Zamawiajgcy moze zglosi¢ do Wykonawcy po uptywie
14-go dnia od dnia nadania przesytki rejestrowanej, nie p6zniej jednak niz 12 miesiecy od jej
nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji,
18) przetwarzania informacji i danych pozyskanych w zwigzku z wykonywaniem przedmiotu
zamoéwienia zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe ( Dz. U. z 2016 r.,
poz.1113 ze zm.). oraz ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(t.j. Dz. U. 2z 2016 1., poz. 922),

19) pelnej odpowiedzialnos$ci cywilno-prawnej za bedace przedmiotem zamdéwienia przesyiki
pocztowe oraz zwigzane z nimi informacje i dane,

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesylek pocztowych
do nadania w sposéb uporzadkowany wedlug kategorii rodzajowej, wagowej i ilosciowe;j.
Przesylki listowe rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu listéw poleconych
(ksigzki nadawczej). Przesytki nierejestrowane nadawane bg¢da na podstawie wykazu
nadanych przesytek pocztowych — ilo$¢ i waga przyjetych lub zwréconych przesytek,
sporzadzonego przez Zamawiajacego. Wykazy sporzadzane bedg w dwdch egzemplarzach po
jednym dla Wykonawcy (oryginatl) i Zamawiajacego (kopia).

Zamawiajacy wymaga dostarczania przesylek pocztowych codziennie w dni robocze
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8:00 do 10:00 do siedziby Starostwa Powiatowego
we Wloszczowie, ul. Wisniowa 10, 29-100 Wioszczowa, parter pokéj Nr 100 (Punkt podawczy).



Przesytki pocztowe przeznaczone do wysytki odbierane bedg przez Wykonawce
codziennie w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 13:00 do 14:00 z siedziby
Starostwa Powiatowego we Wioszczowie ul. Wisniowa 10, 29-100 Wtoszczowa, II pietro pokdj
325.

III. INFORMACJE OGOLNE DLA WYKONAWCOW

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

3. Wszelkie rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg bedg prowadzone

w ztotych polskich (PLN).

4 Wykonawcy ubiegajacy si¢ o zamdwienie w niniejszym postgpowaniu winni zapewni¢
wykonanie ustug pocztowych dla korespondencji wysytanej przez Zamawiajacego w oparciu
o przepisy prawa: Kodeks postepowania administracyjnego, Kodeks cywilny oraz Ordynacj¢
Podatkowg z zachowaniem wymogéw z nich wynikajgcych.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny.

IV. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie¢ Wykonawcy, ktérzy speiniajg nizej
wymienione warunki udziatu w postgpowaniu dotyczace :

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania, tj. posiadaja zezwolenie na
wykonywanie dziatalno§ci pocztowej wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej w trybie z art. 9 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe ( j.t. Dz.
U. z 2016 r., poz.1113 ze zm.). w zakresie uprawniajacym do wykonania zamowienia
zgodnie z jego przedmiotem lub korzystaja z ustawowego zwolnienia z uzyskania
ww. zezwolenia;

b) posiadania wiedzy 1 doswiadczenia, tj Wykonawca spelni warunek udziatu
w postepowaniu dotyczacy, wiedzy i do§wiadczenia jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy — w tym okresie, zrealizowal minimum 2 uslugi o warto$ci nie mniejszej niz
100.000,00 zt brutto (stownie zlotych: sto tysiecy zi. 00/100) kazda, o charakterze
odpowiadajagcym przedmiotowi niniejszego zamdwienia. Przez ustuge Zamawiajacy rozumie:
1 umowg na $wiadczenie ustug pocztowych przez okres min. 12 miesigcy,

c) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia, tj. Wykonawca spelni warunek udzialu w postgpowaniu
dotyczacy dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania niniejszego zamoéwienia jezeli wykaze, ze dysponuje min. 1 placéwka w kazdej
z 6 gmin powiatu wloszczowskiego, czynnymi co najmniej do godz. 16:00 od poniedziatku
do piatku. Ocena spelniania w/w warunkéw nastagpi na podstawie zalgczonego przez
Wykonawce wykazu placowek Wykonawcy. W tym celu Wykonawcy winni wypetni¢
1 przedtozy¢ wypelniony zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania,

d) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.
Zamawiajacy odstepuje od precyzowania w powyzszym zakresie wymagan.

Ocena spelnienia tego warunku zostanie dokonana na podstawie zlozonego o$wiadczenia
o spetnieniu warunkéw w postepowaniu.

Niewykazanie w wystarczajacy sposéb potwierdzenia spelnienia w/w warunkéw spowoduje
wykluczenie Wykonawcy 2z postgpowania po wyczerpaniu czynno$ci wezwania
do uzupelnienia dokumentow.



V. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW
UDZIALU WPOSTEPOWANIU

1.W celu wykazania spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia,
Wykonawca zobowigzany jest zlozyc¢:

a) aktualne zezwolenie na wykonywanie dzialalno$ci pocztowej w zakresie objetym
przedmiotem zamoOwienia, wydane przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej
w trybie z art. 9 ustawy Prawo pocztowe w zakresie uprawniajgcym do wykonania
zamoéwienia albo aktualny wpis do Rejestru operatoréw pocztowych, prowadzony przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej w zakresie uprawniajagcym do wykonania
zamoéwienia, lub o§wiadczenie o ustawowym zwolnieniu z uzyskania ww. zezwolenia.
Wymagana forma dokumentu - oryginat lub kopia poswiadczona ,za zgodnosé
Z oryginatem”.

b) wykaz wykonanych gtéwnych ustug, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy, w tym okresie, wraz z podaniem
ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane, wg wzoru okre$lonego w zalaczniku nr 3 do niniejszego zapytania,

Wymagana forma dokumentu — oryginat.

Do wykazu uslug nalezy zalaczy¢ dowody, w formie poswiadczenia, potwierdzajace,
ze te ustugi zostaly wykonane nalezycie. Jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ poswiadczenia, o ktorym mowa powyzej,
moze zlozy¢ o$wiadczenie Wykonawcy w ww. zakresie, z tym Ze w odniesieniu do nadal
wykonywanych dostaw okresowych lub ciggtych poswiadczenie powinno by¢ wydane nie
wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wymagana forma dokumentu —oryginat lub kopia poswiadczona ,,za zgodnosé

Z oryginatem” .

c) wykaz placowek Wykonawcy - wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 do niniejszego
zapytania.

Wymagana forma dokumentu —oryginat

d) aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wymagana forma dokumentu —oryginat lub kopia poswiadczona ,,za zgodnosé

Z oryginatem”.

e) zaparafowany wzor umowy stanowigcy zalacznik Nr 4 do niniejszego zapytania.

VI. TERMIN REALIZACJI

Umowa pomiedzy stronami zostaje zawarta na okres 12 miesigcy tj. od 01.01.2017 r.
do 31.12.2017 1.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY CENOWEJ

1. Ofert¢ cenowa nalezy ztozy¢ na zatagczonym formularzu ofertowym zalgcznik nr 1

2. Cena okreslona w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
przedmiotu zaméwienia.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

VIII. KRYTERIUM OCENY OFERT I JEGO OPIS

CENA -100%

Wykonawca przedstawi w ofercie ceng calkowitg brutto obejmujacg cato$¢ przedmiotu
zamoéwienia, podajac jg w zapisie liczbowym i slownie. Cena ofertowa musi zawierac
wszystkie koszty zwigzane z realizacja zadania, w tym podatek VAT w ustawowe]



wysokosci, a takze inne koszty niezbedne do zrealizowania zamdwienia. Cena oferty ma by¢
wyrazona w PLN zgodnie z polskim systemem ptatniczym, z doktadno$ciag do drugiego
miejsca po przecinku.

IX. OGOLNE WARUNKI UMOWY

1. Termin ptatnosci faktury 14 dni od dnia otrzymania faktury przez Wykonawce.

2. Okres rozwigzania umowy 3 miesigce.

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga nastgpi¢ jedynie w formie pisemnego aneksu pod
rygorem niewaznosci.

4. Ustugi pocztowe beda realizowane kazdego dnia pracy Starostwa Powiatowego
we Wtoszczowie tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy: 7.30 — 15.30

5. Wykonawca nie zmieni w trakcie wykonywania umowy cen ustug w sposdéb niekorzystny
dla Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci wykazane w zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania sg
ilosciami szacunkowymi stuzagcymi do skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert oraz
wyboru najkorzystniejszej oferty i mogg ulec zmianie w trakcie realizacji zaméwienia.

7. Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng za odstgpienie od umowy
z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy — kara pieni¢zna stanowi réwnowarto$¢ 1/12
ceny brutto zaoferowanej w ofercie przez Wykonawcge w toku postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego.

X. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT

1.0Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 21 grudnia 2016 r. do godz. 10% w Starostwie Powiatowym
we Wiloszczowie, ul. Wisniowa 10, 29-100 Wtoszczowa, parter, pokdj 100 — Punkt
podawczy.

2. Koperta powinna by¢ opatrzona napisem ,,Oferta na $wiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania przesytek pocztowych jak réwniez zwrotu przesytek niedorgczonych w okresie
od 01.01.2017 r. do 31.12.2017 r.”.

2.0ferty ztozone po terminie zostang zwrdcone bez rozpatrzenia.

3. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 21 grudnia 2016 r. o godzinie 10.15 w siedzibie
Zamawiajacego — Powiat Wtoszczowski - Starostwo Powiatowe we Wtloszczowie
ul. Wisniowal0, 29-100 Wioszczowa, II-pictro, pokéj 319, sala konferencyjna.

4.Otwarcie ofert jest jawne.

XI. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Zenon Kutaga — Kierownik Wydziatu Administracyjno — Gospodarczego, tel. 41/39 44 977.
XII. DOKUMENTY JAKIE MAJA DOSTRCZYC WYKONAWCY

1.Formularz ofertowy.

2.Wykaz placéwek Wykonawcy.

3. Wykaz wykonanych ustug.

4. Aktualnego zaswiadczenia o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2016 1., poz.1113 ze zm.).

5. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,

wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

6. Zaparafowany wzor umowy.

XII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.Przygotowanie oferty:



a) oferta musi zosta¢ sporzgdzona na Formularzu ofertowym wg wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 1 do niniejszego zapytania oraz zgodnie z wymogami zawartymi
w zapytaniu,

b) do oferty winny by¢ dotaczone wszystkie, dokumenty i zalaczniki, o ktérych mowa
w tresci niniejszego zapytania,

¢) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg,

d) oferta oraz zalaczniki do oferty muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim, pismem
czytelnym na papierze, przy uzyciu nos$nika pisma nieulegajagcego usunicciu bez
pozostawiania $ladu,

e) oferta musi obejmowac cato§¢ zaméwienia i musi by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami
zawartymi w niniejszym zapytaniu,

f) oferta wraz z zalacznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy,

g) w przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych
Wykonawca zastrzega, ze nie mogg one by¢ udost¢pnione innym uczestnikom postgpowania,
muszg by¢ oznaczone klauzula: ,Informacje stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa”
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (t. j. Dz. U. z 2003r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.) i dotgczone do oferty.

Zalaczniki:

1.Formularz ofertowy zat. nr 1
2.Wykaz placéwek wykonawcy zat. nr 2
3.Wykaz wykonanych gtéwnych ustug zat. nr 3
4. Wz6r umowy zal. nr 4
Starosta Wtoszczowski
Jerzy Suliga



