UCHWALA NR 101/16
ZARZADU POWIATU WLOSZCZOWSKIEGO
z dnia 26 pazdziernika 2016 r.

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Powiecie Wloszczowskim

i jego jednostkach budzetowych.

Na podstawie art. 32 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814 z pozn. zm.) oraz w zwigzku wyrokiem Trybunatu
Sprawiedliwosci Unii Europejskiej z 29 wizesnia 2015r. (C-276/14), a takze w zwiazku z uchwalg
Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015r. (Sygn. I FPS 4/15) uchwala
sie, co nastepuje:

§1

W celu zapewnienia poprawnosci i spOjnosci rozliczen podatku VAT w Powiecie
Wiloszczowskim 1 jego jednostkach budzetowych zwanych dalej Jednostkami” ustala si¢

procedury obowigzujace w tym zakresie.

§2

Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg nastepujace powiatowe jednostki
budzetowe (nazwa pelna jednostki — nazwa skrocona jednostki):
1) I Liceum Ogolnoksztalcace we Wioszczowie —1 O,
2) Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 2 we Wioszczowie — ZSP Nr 2,
3) Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych Nr 3 we Wioszczowie — ZSP Nr 3,
4) Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna we Wioszczowie — PPP,
5) Powiatowy Zespot Ekonomiczno — Administracyjny we Wioszczowie — PZEA,
6) Dom Pomocy Spotecznej we Whoszczowie — DPS,
7) Powiatowy Urzad Pracy we Wioszczowie — PUP,
8) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie we Wioszczowie — PCPR,
9) Placdéwka Opiekunczo — Wychowawcza Typu Rodzinnego we Wioszczowie — PO-WTR
10) Zarzad Drog Powiatowych we Wioszczowie — ZDP

11) Starostwo Powiatowe we Wloszczowie — SP.



§3

Zobowigzuje sie dyrektoréw jednostek, ktore obecnie dziataja jako odrebni od Powiatu
czynni podatnicy VAT i sktadaja urzedowi skarbowemu samodzielnie deklaracje VAT-7, do
wyrejestrowania si¢ z rejestru podatnikow VAT poprzez ztozenie do whasciwego dla siebie urzedu
skarbowego druku VAT-Z z oznaczeniem ostatniego miesigca samodzielnego rozliczania VAT,
tj. grudnia 2016 r. oraz do dokonania innych czynnosci w sposéb zgodny z obowigzujacymi przepisami
o podatku VAT.

§4

Zobowigzuje si¢ wszystkich dyrektorow jednostek do dokonania przegladu dochodow
budzetowych osiaganych przez jednostke i odprowadzanych do budzetu pod katem opodatkowania
podatkiem od towarow i ushug VAT, a w konsekwencji ich podziatu na trzy kategorie, tj. objetych
zwolnieniami od VAT, objetych stawkami VAT oraz niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem
VAT.

§5

Poczawszy od miesigca stycznia 2017 r. zobowiazuje si¢ dyrektorow jednostek do
obowigzkowego prowadzenia czastkowych ewidencji sprzedazy za poszczegodlne miesigce
rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna by¢ prowadzona zarébwno na podstawie
wszelkich wystawianych przez jednostke faktur, jak i na podstawie innych dokumentéw niz
faktury. Te inne dokumenty dotyczy¢ beda w szczegdlnosci sytuacji, gdy sprzedaz odbywa sie na
rzecz osob fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej. Wowczas ewidencja
sprzedazy moze by¢ prowadzona np. na podstawie zestawien kwitariuszy wydanych obiadéw na
stotowcee szkolnej lub zestawien przypisow ksiegowych odnosnie czynszu najmu.

§6

W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT ustala sie metode
bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw
iuslug,

§7

Jesli jednostee przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, to poczawszy od
miesigca stycznia 2017 r. zobowigzuje si¢ dyrektorow tych jednostek do prowadzenia

czastkowych ewidencji zakupow za poszczeg6lne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja



dokonywanych zakupow powinna by¢ prowadzona wylgcznie na podstawie otrzymywanych faktur i to
jedynie takich, z ktorych jednostka posiada - wynikajace z ustawy o VAT - prawo do odliczen podatku
naliczonego VAT. Prawo takie jednostce przystuguje wytacznie wowczas gdy dokonany zakup
zwigzany jest z czynno$ciami jednostki, ktore zostaty lub zostang opodatkowane stawkami podatku
VAT.

§8

W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czgstkowych ewidencji sprzedazy 1 zakupu ustata
sie w jednostkach nastepujgcy sposob ich oznaczania:

1) nazwa rejestry — (rejestr zakupu/ rejestr sprzedazy),

2) numer rejestru — Nr ... (kolejny numer) / Powiat Wioszczowski/ (skrécona nazwa
jednostki budzetowej),

3) okres, ktorego dotyczy — miesigc/rok,

4) nazwa podmiotu — Powiat Wioszczowski/petna nazwa jednostki budzetowe;,

5) adres jednostki,

6) NIP: 609-00-72-293.

§9

Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz powiatu
muszg zawiera¢ wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego, czyli: pelng nazwe
powiatu, jego adres i jego NIP oraz dane jednostki jako podmiotu reprezentujacego powiat,
czyli pelng nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis dyrektora jednostki z

upowaznienia Starosty Wloszczowskiego.

Jesli we wecze$niej zawieranych umowach jednostki nie okreslaly cen brutto ani klauzuli o
doliczeniu wiasciwej kwoty VAT do ceny netto, to w aneksach do takich uméw takie klauzule nalezy
wprowadz¢. Jesli nie bedzie to mozliwe ze wzgledow spotecznych, a takze zgodne z cenami
zatwierdzonymi przez radnych, nalezy pozostawi¢ ceng dotychczasowa, a nalezny VAT oblicza¢ metoda
L wstu'

§10

Faktury wystawiane przez jednostki muszg zawiera¢ wszystkie niezbgdne elementy, o ktorych
mowa w art. 106e ustawy o VAT. Przy czym ustala sie, ze dane identyfikacyjne podmiotu
dokonujgcego transakcji sprzedazy badz zakupu wpisywane beda na fakturach nastepujgco:



FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA NABYCIA

Sprzedawca — Powiat Wtoszczowski Nabywca — Powiat Wtoszczowski
(jego nazwa, adres i NIP) (jego nazwa, adres i NIP)
Wystawca - Jednostka org. powiatu Odbiorca - Jednostka org. powiatu

(jej nazwa i adres) (jej nazwa 1 adres)

§11

Wszelkie czynnosci odplatne wykonane przez jednostki na rzecz wilasnego powiatu
(1 na odwrot), a takze odptatne czynnosci dokonywane pomiedzy tymi samymi jednostkami (w
tym dostawa 1 refakturowanie mediow), od 1 stycznia 2017 r. dokumentowane powinny by¢ nota
ksiggowa i nie powinny by¢ ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czastkowych deklaracjach VAT-
7 skiadanych przez te jednostki powiatowi.

Nie dotyczy to jednak odplatnych $wiadczen, jesli strong takiej transakcji bedzie inna jednostka
samorzgdu terytorialnego (gmina, inny powiat, wojewddztwo samorzadowe). Wowczas taka transakcje
dokumentuje sie fakturg, a wynikajace z wystawionych faktur kwoty nalezy uja¢ w ewidencjach
sprzedazy oraz w czgstkowych deklaracjach VAT-7 skladanych przez te jednostki powiatowi.

§12

W przypadku posiadania kas rejestrujacych nalezy doprowadzi¢ do poprawnosci
drukowanych danych identyfikacyjnych na dokumentach generowanych przez te kasy
(paragonach fiskalnych), poprzez zgloszenie tej sprawy serwisantowi kas i dostosowanie si¢ do jego
zalece.

W pozostatych jednostkach nie posiadajgcych kas rejestrujacych zobowiazuje si¢ ich dyrektorow do
przeanalizowania przepisOw prawnych w zakresie ewentualnego obowiazku zainstalowania kas
rejestrujgcych. Informacje w tym zakresie nalezy przekaza¢ do Starostwa Powiatowego we

Wioszczowie.



§13

W celu prawidlowego rozliczenia przez Powiat Whoszczowski podatku VAT z Urzedem

Skarbowym zobowigzuje si¢ dyrektorow jednostek do:

1) wyznaczenia osob odpowiedzialnych za prawidtowos$¢ rozliczen podatku od towarow 1 uslug VAT
w jednostce 1 przekazanie tych danych do Starostwa Powiatowego we Wloszczowie,

2) dostarczanie ewidencji sprzedazy oraz jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku
naliczonego VAT ewidencji zakupu do Starostwa Powiatowego we Wioszczowie na stanowisko
pracownika zajmujacego sie rozliczeniem podatku VAT z Urzgdem Skarbowym, w
nieprzekraczalnym terminie do 12- go dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni. Lacznie z
ewidencjami nalezy przedtozy¢ odpowiednie wydruki kont ksiggowych w zakresie rozliczanego
podatku VAT. Ewidencje oraz wydruki musza by¢ podpisane przez dyrektora
1 gléwnego ksiggowego jednostki,

3) przekazanie do Starostwa Powiatowego we Wioszczowie przez kazda jednostke za dany
miesigc do 12-go dnia nastepnego miesigca comiesiecznej czastkowej deklaracji VAT-7 (na
wzorze aktualnie obowigzujacym), a takze ewentualnie, jesli taki bedzie wynik rozliczenia podatku
przez jednostke, obliczong do zaptaty kwote zobowigzania w podatku VAT,

4) dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujgcej w jednostce,

w szczegOlnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT,

5) ewidencje (rejestry) VAT nalezy prowadzi¢ za pomoca programu ,,PUMA” firmy ZETO
SOFTWARE Olsztyn w module Faktury.

§14
Agregacja danych zawartych w czgstkowych rejestrach sprzedazy i zakupu prowadzonych dla
celow prawidtowego sporzgdzenia czgstkowych deklaracji VAT-7 dostarczonych przez jednostki oraz
Urzad  Starostwa,  nastegpowa¢  bedzie ~w  zbiorczym  rejestrze  sprzedazy
i zakupu w Wydziale Finansowo-Budzetowym Starostwa Powiatowego przez pracownika
zajmujgcego sie rozliczaniem podatku VAT i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej dla
Powiatu Wioszczowskiego .



§15

Zobowigzuje si¢ dyrektoréw jednostek do S$cistego przestrzegania postanowief
zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapisdw w polityce rachunkowosci jednostki.

§16

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

1. Jerzy Suliga

Przewodniczacy Zarzadu

2. Zbigniew Krzysiek - Wicestarosta
3. Jarostaw Ratusznik - Czlonek Zarzadu
4. Jozef Siwek - Czonek Zarzadu

5. Pawel Straczynski - Czonek Zarzadu




