OGLOSZENIE
STAROSTY WLOSZCZOWSKIEGO

Na podstawie art. 11 ustawy z 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych
(j. t. Dz. U. z 2016 r. poz. 902 z pdzn. zm.)

ogtaszam nabér

do Starostwa Powiatowego we Wioszczowie, ul. Wisniowa 10, 29-100 Wioszczowa
na wolne stanowisko urzednicze:

podinspektora ds. dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej
w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami

1. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3) wyksztatcenie wyzsze (preferowany kierunek: geodezja i kartografia),

4) nieposzlakowana opinia,

5) niekaralnos¢ za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe.

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomosc przepisow dotyczacych zadan realizowanych na stanowisku urzedniczym, w szczegolnosci:
- ustawy z dnia 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne i kartograficzne oraz rozporzadzeri wykonawczych,
- ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,
- ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym,

2) umiejetnos¢ prowadzenia numerycznej mapy zasadniczej w systemie EWMAPA,

3) znajomosc standardéw technicznych z zakresu geodezji i kartografii,

4) znajomos$¢ systemu do prowadzenia czesci opisowej ewidencji gruntéw i budynkéw - EWOPIS
oraz systemu zarzadzania dokumentami paristwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
- OSRODEK,

5) biegta obstuga komputera,

6) umiejetnos¢ praktycznego stosowania i egzekwowania przepisow w prawa,

7) umiejetnosé pracy w zespole, komunikatywnosé

8) sumiennos¢, obowigzkowosé, odpowiedzialnosé

9) samodzielnos¢ w pracy,

10) dobra organizacja pracy.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) przygotowywanie informacji o posiadanych zasobach, sposobach ich wykorzystywania oraz zasadach
udostepniania,

2) przyjmowanie zgtoszen prac geodezyjnych i kartograficznych od wykonawcéw oraz przygotowywanie
i udostepnianie materiatéw do zgtoszonych prac,

3) ewidencjonowanie w systemie OSRODEK przyjetych do zasobu wynikéw prac geodezyjnych
i kartograficznych,

4) weryfikacja dokumentacji przekazywanej do paristwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

5) uwierzytelnianie dokumentéw opracowanych przez wykonawcow prac geodezyjnych i kartograficznych,

6) udostgpnianie baz danych i materiatéw oraz naliczanie optat za korzystanie z paristwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego,

7) tworzenie, aktualizacja i udostepnianie bazy danych obiektow topograficznych BDOTS00 oraz bazy
danych GESUT,

8) tworzenie i udostgpnianie opracowan kartograficznych (map zasadniczych, map ewidencyjnych),

9) prowadzenie zadan zwigzanych z ochrong znakéw geodezyjnych,

10) wykonywanie czynnosci technicznych zmierzajacych do weryfikacji i dostosowania do danych
opisanych w bazach informatycznych wchodzacych w skiad powiatowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego,

11) zabezpieczanie, przechowywanie oraz archiwizacja dokumentow i danych,
12) sporzadzanie raportéw, zestawien i sprawozdar z baz systemu OSRODEK oraz danych zasobu
geodezyjnego i kartograficznego.

4. Warunki pracy na stanowisku:

1) miejsce pracy - budynek Starostwa Powiatowego przy ul. Wisniowej 10 we Wioszczowie,

2) stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

3) bezposredni kontakt z innymi pracownikami i petentami oraz wysitek umystowy,

4) wymiar czasu pracy: pefny etat w systemie podstawowym od poniedziatku do piatku w godz.7%° - 15 *,



5. Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym we Wioszczowie w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia, w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, wynosi ponizej 6%.

6. Wymagane dokumenty:

7)

zyciorys (CV),

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

list motywacyijny,

dokument potwierdzajacy wyksztatcenie (kserokopia, odpis),

dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe (kserokopie),

oSwiadczenia ztozone w trybie art. 233 § 1 Kodeksu Karnego potwierdzajace spetnienie wymogdw

podstawowych, t. j.:

- 0 petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

- 0 niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ztozonych

dokumentach dla potrzeb niezbednych w procesie rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia

1997 r. o ochronie danych osobowych.

7. Inne informacje:

1)
2)

3)

w przypadku, kiedy jest to pierwsza praca na stanowisku urzedniczym w jednostkach samorzgadowych,
obowiazuje odbycie stuzby przygotowawczej,

wynagrodzenie zgodne z Regulaminem wynagradzania pracownikow Starostwa Powiatowego
we Wioszczowie,

informacja o wynikach naboru upowszechniona zostanie przez umieszczenie na tablicy ogtoszen
Starostwa Powiatowego we Wioszczowie oraz opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej
Starostwa Powiatowego we Wioszczowie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, kwestionariusz osobowy oraz oéwiadczenia powinny
by¢ wtasnorecznie podpisane.

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Punkcie Podawczym (pok. Nr 100) Starostwa Powiatowego
we Wioszczowie, ul. Wisniowa 10, 29-100 Wioszczowa lub przesta¢ na podany adres drogg pocztowq
w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,Nabér na stanowisko podinspektora ds. dokumentacji geodezyjnej
i kartograficznej w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami”
w terminie do dnia 10 kwietnia 2018 r. do godz. 153,

Za date doreczenia dokumentow przekazywanych drogg pocztowa przyjmuje sie date stempla pocztowego.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.

Wioszczowa, dnia 30 marca 2018 r.

Starosta W+os§:zowski

/Jéay Suliga



