OGLOSZENIE
STAROSTY WLOSZCZOWSKIEGO

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(j. t. Dz. U. z 2016 r. poz. 902 ze zm.)

ogtaszam nabor

do Starostwa Powiatowego we Wioszczowie, ul. Wisniowa 10, 29-100 Wioszczowa
na wolne kierownicze stanowisko urzednicze:

Gtéwnego ksiegowego
w Wydziale Finansowo - Budzetowym

1. Wymagania konieczne

O zatrudnienie moze ubiegad sie osoba, ktora:

1)

2)
3)

4)

3)

posiada obywatelstwo polskie (albo jest obywatelem Unii Europejskiej oraz obywatelem innych panstw,
ktérym na podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepisow prawa wspéinotowego przystuguje prawo
do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, na zasadach okreslonych w art, 11
ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych),

posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji paristwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

posiada znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piémie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowigzkdéw gtéwnego ksiegowego,

spetnia jeden z ponizszych warunkéw:

a) ukoriczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada
co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b)  ukoriczyta srednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig,
praktyke w ksiegowosci,

¢)  jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych
albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych,
wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

2. Wymagania dodatkowe:

1)
2)

3)

4)
3)

biegta znajomos¢ ustawy o finansach publicznych i ustawy o rachunkowosci,

znajomos¢ zasad ksiegowosci budzetowej, w tym aktow wykonawczych, zasad gospodarki finansowej
jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych,

doswiadczenie w pracy w ksiegowosci budzetowej, w tym mile widziane na stanowisku gtéwnego
ksiegowego w jednostce budzetowej lub praktyka w ksiegowosci budzetowej,

odpowiedzialnos¢, terminowosc i samodzielnosé w realizacji powierzonych zadarn,

umiejgtnosc pracy w systemach informatycznych, w tym obstuga programéw finansowo - ksiegowych.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1)
2)
3)
4)

3)
6)

prowadzenie rachunkowosci jednostki,

wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnoici dokumentow dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych,

sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych i statystycznych,

odpowiedzialnos¢ za catoksztalt prac zwigzanych z dziatalnoécia finansowo - ksiegowg jednostki.



4. Warunki pracy na stanowisku:

1) miejsce pracy - budynek Starostwa Powiatowego we Wioszczowie przy ul. Wisniowej 10,

2) stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

3)  wysitek umystowy,

4)  wymiar czasy pracy: peiny etat w systemie podstawowym od poniedziatku do piatku w godz. 73 - 15%,

5. Informacja dotyczaca wskaznika zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym we Wioszczowie w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia, w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej
I spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6%.

6. Wymagane dokumenty:
1) zyciorys (CV),
2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
3) list motywacyijny,
4) dokument potwierdzajacy wyksztatcenie (kserokopia, odpis),
5) dokumenty potwierdzajace doswiadczenie zawodowe (kserokopie),
6) oswiadczenia zlozone w trybie art. 233 § 1 Kodeksu karnego potwierdzajace spetnianie wymogow
podstawowych, t.j.:

- oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych,

- oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

- oswiadczenie o niekaralnosci za umysine przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentow,

7) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ztozonych
dokumentach dla potrzeb niezbednych w procesie rekrutacji, zgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem
0 ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.,

8) w przypadku osoby niepetnosprawnej kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosc.

7. Inne informacje:

1) w przypadku kiedy jest to pierwsza praca na stanowisku urzedniczym w jednostkach samorzadowych,
obowigzuje odbycie stuzby przygotowawczej,

2) wynagrodzenie zgodne z Regulaminem wynagradzania pracownikéw Starostwa Powiatowego
we Wioszczowie,

3) informacja o wyniku naboru zostanie upowszechniona przez umieszczenie na tablicy ogtoszen Starostwa

Powiatowego we Wioszczowie oraz opublikowana w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego we Wtoszczowie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV, kwestionariusz oraz ogwiadczenia powinny by¢
wiasnorecznie podpisane.

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w punkcie podawczym (pok. Nr 100) Starostwa Powiatowego
we Wioszczowie, ul. Wisniowa 10, 29-100 Wioszczowa lub przesta¢ droga pocztowq na podany adres w zaklejonej
kopercie z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko Gléwnego ksiegowego w Wydziale
Finansowo - Budzetowym” w terminie do dnia 18 czerwca 2018 r. do godz. 152,

Za date dorgczenia dokumentéw przekazywanych droga pocztowq, przyjmuje sig date stempla pocztowego.

O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostana powiadomieni telefonicznie.

Wtoszczowa, dnia 6 czerwca 2018 r.
Starosta Wtoszczowski

J Suliga



