UCHWALA Nr 100/18
ZARZADU POWIATU WLOSZCZOWSKIEGO
z dnia 13 listopada 2018 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Domu Pomocy Spolecznej we
Wioszczowie

Na podstawie 36 ust. 1 ustawy Z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 995; zm. Dz. U. z 2018 r. poz. 1000, poz. 1349
i poz. 1432), art. 19 pkt 10 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (t. j.
Dz. U. z 2018 r. poz. 1508, zm: Dz. U. z 2018 r. poz. 1693) oraz § 4 ust. 1
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23 sierpnia 2012 r. w sprawie
doméw pomocy spotecznej (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 734) Zarzad Powiatu
Wioszczowskiego u c hw ala, co nastepuje:

§ 1
Do Regulaminu Organizacyjnego Domu Pomocy Spolecznej we Wloszczowie
uchwalonego uchwatg Nr 1/07 Zarzadu Powiatu Wloszczowskiego z dnia 10 stycznia
2007 roku, zmienionego uchwatami Nr 9/09 z dnia 9 lutego 2009 r., Nr 35/13 z dnia 17
maja 2013 r. iNr 11/18 z dnia 1 lutego 2018 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 10 dodaje sig ustgp 6 W brzmieniu:
,,6. Dziat Gospodarczy”

2) w § 12 dodaje si¢ punkty 19 i 20 w brzmieniu:
»19) prowadzenie gospodarki pozostatych srodkow trwalych
i matowartosciowych,
20) zbieranie informacji o zapotrzebowaniu i zapasach okreslajacych ilos¢
i jakos¢ potrzebnych produktéw, koszty, terminy dostaw i inne warunki umow.”

3) § 13 otrzymuje brzmienie:
» § 13
1. Dziat Administracyjno-Pracowniczy

Dzialem kieruje Inspektor ds. Administracyjno-Pracowniczych przy udziale
Referentow Administracji.

Do zadan Dziatu nalezg:

1) prowadzenie spraw osobowych pracownikow w zakresie: prowadzenie akt
osobowych pracownikow, zatrudniania, szkolenia, wynagradzania i
stosunkéw zatrudnieni - kierownictwo, rozliczanie czasu pracy, Sprawy
emerytalno - rentowe),

2) prowadzenie spraw bezpieczenstwa i higieny pracy, oraz ochrony przeciw -
pOZarowej,

3) sprawdzanie pod wzglgdem merytorycznym list ptac, umow- zlecen, umow o
dzieto, faktur dot. zakupu materialow i artykutow przemystowych,



ksiegowanych bezposrednio w koszty (energia, paliwo, woda itp., ustug oraz
faktur z FSSP),

4) sporzadzenie list wyplat wynagrodzen pracownikow Domu i zwigzanej
z tym dokumentacji,

5) rozliczanie z ZUS, Urzgdem Skarbowym, Powiatowym Biurem Pracy,
PFRON, OHP w sprawach dotyczacych wynagrodzen,

6) prowadzenie postgpowan w zakresie zamowien publicznych,

7) zbieranie informacji handlowych, negocjowanie i zawieranie umow w celu
zakupu towarow i ustug remontowo — konserwacyjnych,

8) sprawozdania do GUS, Panstwowej Inspekcji Pracy, Sanepidu,

9) prowadzenie spraw dotyczacych Funduszu Swiadczen Socjalnych,

10) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych,

11) transport,

12) zabezpieczenie materialowo-techniczne warunkow pracy w tym zakup
sprzetu, materialow, pomocy biurowych, zlecenie konserwacji 1 naprawy
sprzetu,

13) opracowanie obowiazujacych w dziale instrukcji , regulaminow i innych

dokumentow.”

4) po § 15 dodaje si¢ § 15aw brzmieniu:

. § 15a

1. Dzial Gospodarczy

Dzialem kieruje Majster, ktory odpowiada za rozdzielanie zadan
i nadzorowanie pracy podlegtych mu pracownikéw  fizycznych

(konserwatorzy, robotnicy gospodarczy, kierowca).
Do zadan Dzialu naleza:

1) utrzymanie w pelni sprawnosci urzadzen i instalacji bedacych na
wyposazeniu Domu,

2) prowadzenie remontow i napraw, a takze dbanie o0 racjonalne
wykorzystanie $rodkow finansowych przeznaczonych na te cele,

3) obstuga kotlowni koksowej i olejowe;j,

4) zabezpieczenie czystosci i porzadku na terenie i otoczeniu Domu,

5) zabezpieczenie pomieszczen i mienia Domu przed kradziezg i pozarem.”

§2
Zatwierdza si¢ tres¢ zalgcznika do Regulaminu Organizacyjnego Domu Pomocy
Spotecznej we Wiloszczowie ..Schemat Organizacyjny Domu Pomocy Spotecznej we
Wtoszczowie” w brzmieniu zatacznika do niniejszej uchwaty.

§3
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staroscie Wioszczowskiemu i Dyrektorowi Domu
Pomocy Spolecznej we Wloszczowie.



§ 4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia

1) Jerzy Suliga - Przewodniczacy Zarzadu
2) Zbigniew Krzysiek - Wicestarosta

3) Jarostaw Ratusznik - czlonek Zarzadu

4) Jozef Siwek - cztonek Zarzadu

5) Pawet Straczynski - cztonek Zarzadu
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