OGLOSZENIE O NABORZE
DYREKTOR Powiatowego Centrum Oswiaty we Wloszczowie
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
W Powiatowym Centrum Os$wiaty we Wloszczowie przy ul. Wisniowej 10

INFORMATYK
/nazwa stanowiska pracy/

1. Wymagania niezbgdne:

1)

2)
3)
4)
5)

1)

2)

3)
4)

Obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego
obywatelom, na podstawie umow migdzynarodowym lub przepiséw praw wspolnotowego,
przyshuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

peta zdolno$¢ do czynno$¢ prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
wyksztalcenie wyzsze informatyczne,

nieposzlakowana opinia,

niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe

Wymagania dodatkowe:
zZnajomos$¢ zagadnien informatycznych zwigzanych ze sprzetem i sieciami, obstugi
oprogramowania funkcjonujace w jednostkach obstugiwanych przez PCO we Wtoszczowie:
PUMA, T-SOFT, VULCAN, WTDB, WFK, WSTE SJOBESTIA, PLATNIK

znajomos$¢ przepisdw prawa z zakresem informatyzacji podmiotow publicznych, dostgpu do
informacji publicznych, ochrony danych osobowych,

umiejetno$¢ pracy w zespole oraz odpowiedzialno$e,

samodzielno$¢, terminowo$¢

Zakres zadan wykonywanych na danym stanowisku pracy:
zapewnienie poprawnego dziatania i biezace utrzymanie sieci, serwerow i towarzyszacych
im systemow informatycznych,
instalacja nowego sprzetu komputerowego i oprogramowania,
petnienie funkcji administratora systemu,
pomoc techniczna uzytkownikom sprzgtu i oprogramowania,
dokonywanie aktualizacji oprogramowania,
wykonywanie i weryfikacja kopii bezpieczenstwa systemow i konfiguracji urzadzen,
monitoring bezpieczenstwa systemow, obcigzanie systemu oraz poprawno$¢ archiwizacja
danych
przeglad, kontrola i konserwacja sprzgtu, oprogramowania i sieci komputerowych,
corocznie ocenianie przydatnosci sprzetu, oprogramowanie i sieci komputerowych,
drukarek, ups i pozostatego sprzgtu komputerowego oraz prowadzenie procedury
likwidacyjnej tych sprzetdw nie nadajacych si¢ do dalszej eksploatacji lub ktorych
naprawa przewyzsza ich wartos¢

10)  administracja strong www bip Powiatowego Centrum O$wiaty zapewnienie cigglosci

dziatania sieci internetowych, modernizacja i biezace usuwanie usterek w dziataniu sieci
komputerowych, monitorowanie i zapewnianie ciggtosci dziatania komputerow w PCO, |
LO, PPP

4. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1)

2)
3)

5)

Praca w Powiatowym Centrum O$wiaty we Wtoszczowie, ul. Wisniowa 10, 29-100
Wiloszczowa oraz w jednostkach obstugiwanych przez PCO we Wtoszczowej tj.

I Liceum Ogolnoksztatcace ul. Wisniowa 12, 29-100 Wtoszczowa, Poradnia Psychologiczno-
Pedagogiczna ul. Jana Il Sobieskiego 38 29-100 Wtoszczowa

wymiar czasu pracy: caty etat zatrudnienie od 03 stycznia 2022r

praca przy komputerze powyzej 4 godziny,

wyposazenie stanowiska pracy: komputer, drukarka, sprzet biurowy

fizyczne warunki pracy: budynek dwupietrowy wyposazony w podjazd dla
niepetnosprawnych i platforme¢ do przewozu 0sob niepetnosprawnych, ciggi komunikacyjne o



szeroko$ci umozliwiajgcej poruszanie si¢ wozkiem inwalidzkim, toaleta dla osob
niepetnosprawnych jedna usytuowana na parterze,

6) ucigzliwosci fizyczne wystepujace w miejscu wykonywania czynnosci zawodowych:
bezpieczne warunki pracy na stanowisku, siedzgca pozycja pracy, promieniowanie
elektromagnetyczne z monitora komputerowego koniecznos¢ przemieszczania si¢ pomigdzy
obstugiwanymi jednostkami.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych:
W miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w Powiatowym Centrum O$wiaty we Wloszczowie w rozumieniu przepisow
ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych jest nizszy
niz 6%
6. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny;
2) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;
3) kopie dokumentow potwierdzajacych spetnienie wymagania w zakresie wyksztatcenia;
4) kopie dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie zawodowe/staz pracy — w przypadku jego
posiadania,
5) kopie innych dokumentow potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiej¢tnosci (np. o
ukonczonych kursach, szkoleniach itp.);
6) oswiadczenie o pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych;
7) o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$lne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe
8) kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos$c*
*w przypadku osoby niepetnosprawne;j, ktéra zamierza korzysta¢ z uprawnienia wynikajacego z art.
13aust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych.
7. Termin i miejsce sktadania dokumentow.

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem: ,,Naboér na stanowisko urzednicze —
informatyk™ nalezy sktada¢ w formie pisemnej, w zaklejonej kopercie w siedzibie Powiatowego
Centrum Os$wiaty we Wioszczowie 29-100 Wloszczowa, ul. Wisniowa 10, pokdj 210 lub
przesta¢ na podany wyzej adres w zamknietych kopertach ~ w terminie do dnia 08.12.2021r. do
godz. 15.30.

W przypadku nadania dokumentow za posrednictwem operatora pocztowego za datg
ztozenia uwaza si¢ datg nadania przesytki w placowce pocztowej operatora. Zgloszenia zlozone po
terminie lub nickompletne beda odrzucone.

8. Dane osobowe — klauzula informacyjna:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w  zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) ogélnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowe Centrum Os$wiaty we
Wtoszczowie ; ul. Wisniowa 10 ; 29-100 Wloszczowa

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowac si¢ z Inspektorem
Ochrony Danych pod adresem e-mail: inspektor@chi24.pl.

3. Dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji obowigzkéw prawnych ciazacych na
Administratorze.

4. Dane osobowe begdg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww. celu z
uwzglednieniem okresow przechowywania okre§lonych w przepisach odrgbnych, w tym
przepisoéw archiwalnych.

. Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww. Rozporzadzenia.

. Odbiorcami Pani/Pana danych beda podmioty, ktére na podstawie zawartych umow przetwarzajg
dane osobowe w imieniu Administratora.

7. Osoba, ktorej dane dotyczg ma prawo do:

o Ol


mailto:inspektor@cbi24.pl

- dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, a takze - w przypadkach przewidzianych prawem - prawo do usunigcia danych i prawo
do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych.

- wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa si¢
Z naruszeniem przepisOw powyzszego rozporzadzenia tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega
Pan/Pani decyzjom, ktoére si¢ opieraja wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, o czym stanowi art. 22 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych.

9. Inne:

1) Nie ma mozliwosci przyjmowania dokumentdéw aplikacyjnych drogg elektroniczng z
wyjatkiem dokumentdéw opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu oraz ztozonych za
pomoca profilu zaufanego.

2) Oferty niespetiajace wymogow formalnych, niepodpisane, nieckompletne, przestane po
terminie, nie beda rozpatrywane. Dokumenty te moga zosta¢ odebrane do dnia 27.12.2021r.,
a nieodebrane po tym terminie zostang komisyjnie zniszczone.

3) Kandydaci sa proszeni o podanie kontaktu telefonicznego w celu powiadomienia o
kwalifikacji do poszczegdlnych etapéw naboru.

4) Kandydaci, ktorzy zostana zaproszeni na test kwalifikacyjny, proszeni sa o zabranie ze soba
dokumentu tozsamosci.

5) List motywacyjny, kwestionariusz osobowy oraz wszystkie oswiadczenia musza posiadac
date i wlasnorgczny podpis.

6) Dodatkowych informacji o naborze mozna uzyska¢ osobiscie w Powiatowym Centrum
Oswiaty we Wloszczowie, ul. Wisniowa 10 (pokoj 210 lub tel 413866742)

7) Informacja o wynikach naboru opublikowana bgdzie na stronie BIP Powiatowego Centrum
Oswiaty i Starostwa Powiatowego oraz wywieszona na tablicy informacyjnej Powiatowego
Centrum O$wiaty we Wloszczowie

Nasza jednostka jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z rOwna

uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek, niepelnosprawnosc, rase, narodowosc¢, przekonania polityczne,

przynalezno$¢ zwiazkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez
jakakolwiek inng ceche prawnie chroniong.



